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見積書・納品書・請求書を、ひとつのアプリで。取引先登録から書類作成、

PDF出力、売上集計まで、基本の使い方をまとめました。
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01  — INTRODUCTION

このアプリについて

「みつのぶ」は、見積書・納品書・請求書を作成するためのアプリです。取引先を一度登録しておけば、宛

先入力も金額計算もあっという間。作成した書類はPDFで出力・印刷・共有でき、売上は自動で集計されま

す。データはすべて端末内に保存され、外部へ送信されることはありません。

画面構成

左側のサイドバーから「取引先」「見積書・請求書」「集計」「設定」の各画面を切り替えます。

メニュー できること

取引先 取引先の登録・編集・削除、検索

見積書・請求書 見積書・納品書・請求書の作成・編集・PDF出力・CSV書き出し

集計 月次・会計年度別の売上集計、入金状況の確認

設定 自社情報（会社名・住所・ロゴ・登録番号など）の登録、バックアップ・復元

POINT まずは「設定」から自社情報（社名・住所・電話番号・登録番号など）を入力しておくと、以降作成す

る書類に自動で反映されます。



02  — CLIENTS

取引先を登録する

書類を作成する前に、まず取引先（宛先）を登録します。一度登録しておけば、書類作成時にプルダウンか

ら選ぶだけで宛先が入力されます。

1 サイドバーの「取引先」を開き、右上の＋ボタンをタップします。

2 会社名（必須）を入力します。ふりがなを入れておくと、検索・並び替えがしやすくなります。

3 郵便番号・住所・TEL・FAX・担当者・備考は任意項目です。分かる範囲で入力してください。

4 「保存」をタップすると取引先一覧に追加されます。書類の宛先は、この登録内容から自動で「〇〇　

御中」の形に整形されます。

取引先の登録・編集画面

POINT 取引先を削除する際、書類が紐づいている取引先は削除できません（誤って過去の書類の宛先情報を失

わないための保護です）。



03  — SETTINGS

自社情報を設定する

見積書などに印字される自社の情報を、あらかじめ「設定」画面にまとめて登録しておきます。一度設定す

れば、以降作成するすべての書類に自動で反映されます。

自社情報・振込先

1 サイドバーの「設定」を開きます。

2 会社名・郵便番号・住所・TEL・FAX・インボイス番号・代表者名など、自社情報を入力します。

3 御振込先に銀行名・支店名・口座種別・口座番号・名義を入力しておくと、請求書に自動で印字され

ます。「行を追加」で振込先を複数登録することもできます。

ロゴ・代表者印（会社印）

1 ロゴ画像を登録すると、書類右上に自社名と共に印字されます。

2 代表者印（会社印）の画像を登録すると、書類の所定位置に押印されたように表示されます。

3 代表者印はサイズをmm単位で調整できます。背景を透過したPNG画像を使うと、実際に押印したよ

うな自然な仕上がりになります。

設定画面：自社情報・御振込先・ロゴ・代表者印（サイズ調整可能）

バックアップ・復元

取引先・書類データはすべて端末内に保存されています。機種変更やアプリの再インストールに備えて、

定期的にバックアップを取っておくことをおすすめします。「設定」画面のバックアップから、現在のデ

ータをまとめて1つのファイルに書き出せます。新しい端末やアプリの再インストール後は、復元からその

ファイルを選択すると、取引先・書類データがそのまま復元されます（無料版の場合、取引先3件までの制

限は復元時にも適用されます）。



04  — DOCUMENTS

見積書・納品書・請求書を作成する

同じ画面から3種類の書類を作成できます。既存の書類を複製して、別の書類として書き出すことも可能で

す。

1 サイドバーの「見積書・請求書」を開き、上部で作成したい書類の種類（見積書／納品書／請求

書）を選びます。

2 「＋新規作成」から新しい書類を作成します。取引先をプルダウンから選ぶと、宛先が自動で入りま

す。

3 件名・発行日・消費税率（%）を入力します。

4 品目を入力し（詳しくは次のページ）、「保存」をタップすると書類が確定します。

5 保存済みの書類は一覧から選び、「複製して新規作成」で別の書類（例：見積書→請求書）としてす

ぐに書き出せます。

POINT 一覧は「すべて／見積書／納品書／請求書」で絞り込みができ、取引先名・管理番号・件名・備考でも

検索できます。



05  — L INE ITEMS

品目の入力と自動計算

品目ごとに数量・単価を入力すると、金額・小計・消費税・合計金額が自動で計算されます。

品目の追加・並べ替え

1 「行を追加」で品目の行を増やします。品目名・数量・単価を入力すると、金額欄が自動計算されま

す。

2 品目名は太字・赤字での強調が可能です（選択してツールバーのボタンから切り替え）。

3 品目の並び順は、行の左端のハンドルをドラッグして入れ替えられます。

4 「原価」欄（任意）に入力すると、粗利の把握に使えます。書類には印字されません。

品目ごとの数量・単価から、小計・消費税・合計金額が自動計算される



06  — PDF & PRINT

PDF出力・印刷・共有

作成した書類はそのままPDFとして保存、印刷、またはメールでの送信ができます。

1 書類の詳細画面で「印刷／PDF保存」をタップし、プレビューを開きます。

2 「PDFとして保存」で書類をPDFファイルとして書き出します。「印刷」をタップすると、そのまま

印刷できます。

3 「メールで送信」からは、PDFを添付した状態でメール作成画面を開けます。

取引先名は自動で「御中」表記。会社印の画像を設定しておけば、実物の書類に近い仕上がりになる



07  — SUMMARY

売上集計を見る

作成した請求書をもとに、月次・会計年度別の売上を自動で集計します。

1 サイドバーの「集計」を開くと、当月・過去の月・会計年度ごとの売上合計が確認できます。

2 請求書ごとに「入金済み／未入金」を切り替えられ、未回収の金額をひと目で把握できます。

3 品目に入力した「原価」があれば、粗利（売上－原価）も合わせて表示されます。

売上・集計ダッシュボード



08  — CSV EXPORT

CSV書き出し

書類一覧の「CSVに書き出す」から、表示中の書類データをCSV形式で書き出せます。会計ソフトへの取り

込みや、Excelでの集計に利用できます。

POINT バックアップ・復元については「03 自社情報を設定する」で解説しています。

CSV書き出し画面



09  — INVOICE SYSTEM

インボイス制度（適格請求書）への対応

「みつのぶ」は、日本の適格請求書等保存方式（インボイス制度）に対応した請求書をそのまま発行できま

す。

1 「設定」画面の自社情報に、適格請求書発行事業者の登録番号を入力します。

2 請求書には、消費税率ごとの合計額（内訳）と登録番号が自動で印字されます。

3 消費税率は書類ごとに1つ設定する仕様です。標準税率・軽減税率の品目が混在する場合は、書類を

分けて作成してください。

POINT 登録番号は「設定」に一度入力しておけば、以降作成するすべての請求書に自動で反映されます。



10  — FREE VS PRO

無料版とPro版の違い

「みつのぶ」と「みつのぶ Pro」は、取引先登録数の上限以外はすべて同じ機能です。

項目 みつのぶ（無料版） みつのぶ Pro

価格 ¥0 ¥3,000（買い切り）

取引先登録数 3件まで 無制限

見積書・納品書・請求書の作成 ○ ○

PDF出力・印刷 ○ ○

売上集計・CSV書き出し・バックアップ ○ ○

インボイス制度対応 ○ ○

取引先登録数無制限（Pro版）

POINT 無料版で取引先が3件を超えそうになったら、Pro版へアップグレードすることで、登録済みのデータは

そのまま無制限で使い続けられます。



11  — FAQ

よくある質問

Q. データはどこに保存されますか？外部に送信されませんか？

A. すべてのデータは端末内に保存されます。インターネットへの送信は一切行われません。

Q. 会社印（角印）を書類に反映させるには？

A. 「設定」の自社情報から、会社印の画像を登録してください。以降作成する書類のプレビュー・PDFに反映

されます。

Q. 無料版からPro版に切り替えると、今までのデータは引き継がれますか？

A. 「設定」のバックアップ機能で書き出したデータを、Pro版側で復元することで引き継げます。

Q. 消費税率は品目ごとに変えられますか？

A. 消費税率は書類（見積書・納品書・請求書）ごとに1つ設定する仕様です。標準税率と軽減税率の品目が混

在する場合は、税率ごとに書類を分けて作成してください。

Q. 誤って取引先や書類を削除してしまいました。復元できますか？

A. 定期的にバックアップを取っておくことをおすすめします。バックアップファイルがあれば、そこから復元

できます。
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